Vejledning
til foraeldre.

Registrering af fraveaer i
Netprotokollen.



Vejledning forzeldre — Registrering af fravaer i Netprotokollen.

Forzeldre skal selv registrere, nar deres barn er fravaerende i skolen.

Dog skal det fgrst godkendes af skolelederen, hvis man gnsker, at barnet holder fri i mere end 2
sammenhangende skoledage (send en mail til jens@roeddingfriskole.dk).

Al andet fraveer registrerer foraeldrene i Netprotokollen.
Fraveer kan registreres fra dagen fgr kl. 15 og indtil pa fravaersdagen, nar morgensang slutter kl. 8.40.

Man kan ikke registrere fraveer laengere ud i fremtiden. Har man behov for det, sa kan man i stedet sende

en besked inde i Netprotokollen.

Man kan bade registrere fraveer hele dagen, at eleven kommer senere, at eleven gar fgr eller hvis eleven
gar for og kommer tilbage senere pa dagen. Se vejledningen herunder, hvor hvert tilfaelde er beskrevet.

Har du problemer med fraveersregistrering, sé ring til Pia pd kontoret 22371542 som yder support.

Brug linket: https://netprotokollen.dk/login

Klik pa Mitld

Loginveaelger
Unilogin

Seneste login

Andre muligheder

Unilogin ‘

Lokalt login

by sowe oo
STYRELSEN FOR IT OG LARING

Folg den normale loginproces for Mitld

Hvis du har flere bgrn pa skolen far du en liste, hvor du skal vaelge det barn du gnsker at dbne
netprotokollen for:



Vazlg barn

BEMZRK: FRISTEN FOR REGISTRERING AF FRAVZAR ER PA FRAVARSDAGEN KL. 8.40.

Prgver du pa at registrere fravaer efter denne frist, sd mgdes du af denne besked:

o Bekraeft
Reglstrer dagens fravaer I

- ’;ei er ikke muligt at at registrere fravaer efter fristen. Kontakt skolen pa anden vis. l

Der er lukket for fravaerstregistreringer for vcag

(.«. Vi 2
\:ag n fimer Cancel

Efter fristens udlgb kan du kun sende beskeder i Netprotokollen (se nederst i denne vejledning).

For fristen mgdes du af fglgende overblik:

’ Ny besked Frist for fravaer er ki

11:50

Registrer dagens fravaer

Klik hvis dit  Klik hvis dit Klik hvis dit Klik hvis dit

barn er vek  barn kommer barn gar barn gar,

hele dagen for sent tidligere men kommer
tilbage

Se hvordan hver
type registreres
nedenfor:



Hvis dit barn er fravaerende hele dagen:

Moder Vak fa
senere timer

"Hvilken type fravaer er det?

Sygdom

Dokumenteret fraveer

Ferie/Fridag

Tandlagel/lege el. lign

Klik pa

Veelg den type af fravaer som passer (her er sygdom valgt)

Bekraeft

Eleven kommer ikke i dag pga.Sygdom

Bekraeft med ”OK”

Netprotokollen bekrzefter registreringen

Du kan se din registrering i listen:

APRIL 2025

Tirsdag. 29 - Sygdom
registreret d. 29/4 - (955 af Foreeldre732 Forseldreeflernavn/EZ |




Klik pa registreringen hvis du vil skrive en kommentar

Skriv din kommentar og tryk "Gem”

Rediger:
- Sygdom.
Kommeniar:
Konirol

Lzererens kommentar:

* Detaljer om sygdom/helbredsoplysinger bor ikke skrives |
Metprotokollen

Skriv gerne: Syg. tandlage eller mader senere men undlad at
skrive personfalsomme oplysninger. Disse Ber skrives
direkte il institutionen.

Annuller

Fravaers-registreringer

3R

Kommentaren er gemt®

Hvis du veelger fravaersarsagen "Andet”, sa skal du enten lave en kommentar pa fravaersregistreringen og
skrive hvad fravaersarsagen er, eller du skal sende en besked i Netprotokollen, hvor du skriver
fravaersarsagen. Vaelger du at sende en besked, sa skal du valge den dato i beskeden, som fravaeret er.



Hvis dit barn mg@der senere:

Moder
senere

Hvilken type fravaer er det

Sygdom

Dokumenteret fravaer

Ferie/Fridag

Taindlvmgeﬂ'm,ge el | ign «

Angiv hvornar eleven mader X

1. 07:50-08:35

2. 08:35.09:20
PSSR AR R LR S 2 N 5
3. 09:45.10:30 ’

4. 10:30-11:15

Bekraeft

Eleven mader kl. 09:45 pga. Tandlzge/lzge el. lign

Bekraeft med ”Ok”

Hvis du vaelger fravaersarsagen "Andet”, sa skal du enten lave en kommentar pa fravaersregistreringen og
skrive hvad fravaersarsagen er, eller du skal sende en besked i Netprotokollen, hvor du skriver
fravaersarsagen. Se vejledningen ovenfor under ”Hvis dit barn er vaerende hele dagen” hvordan du laver
en bemazerkning pa fravaersregistreringen. Vaelger du at sende en besked, sa skal du vaelge den dato i
beskeden, som fravaret er.



Hvis dit barn gar hjem tidligere:

Hvilken type fravaer er det?

Sygdom

Dokumenteret frmerj

Ferie/Fridag

Tandlagellage el. lign

Angiv hvornar eleven gar X

1. 07:50-08:35

2. 08:35-09:20

|

3.09:4510:30

4. 10:30-11:15

5. 11:45.12:30 |

6. 12:30-13:15
7.13:25-14:10

8. 14:10.14:55]

Bekraeft

Eleven gar kl. 12:30 pga.Dokumenteret fravaer

Hvis du vaelger fravaersarsagen ”"Andet”, sa skal du enten lave en kommentar pa fravaersregistreringen og
skrive hvad fravaersarsagen er, eller du skal sende en besked i Netprotokollen, hvor du skriver
fravaersarsagen. Se vejledningen ovenfor under “Hvis dit barn er vaerende hele dagen” hvordan du laver
en bemazerkning pa fravaersregistreringen. Vzelger du at sende en besked, sa skal du vzalge den dato i
beskeden, som fravaeret er.



Hvis dit barn gar, men kommer tilbage (f.eks. til tandlzege):

=k fa
timer

Hvilken type fraveer er det?

Sygdom

Dokumenteret fravaer

Ferie/Fridag t

Tandlzge/lzge el. lign

Angiv de timer elevenerveek 2%

1. 07:50.08:35]

| 2. 08:35.00:20

[5. 11:45.12:30]
6. 12:30-13:15

[7. 13:25.14:10}

Bekraeft

eleven er veek idag mellem kl 09:45:00 og 11:15:00

Hvis du veelger fraveersarsagen "Andet”, sa skal du enten lave en kommentar pa fravaersregistreringen og
skrive hvad fravaersarsagen er, eller du skal sende en besked i Netprotokollen, hvor du skriver
fravaersarsagen. Se vejledningen ovenfor under ”Hvis dit barn er vaerende hele dagen” hvordan du laver
en bemzerkning pa fravaersregistreringen. Vaelger du at sende en besked, s skal du vaelge den dato i

beskeden, som fraveeret er.



Skriv besked om andre fravaersrelaterede beskeder

BEMZRK: Beskeder kan godt skrives efter fristen, men beskeder tjekkes ikke ngdvendigvis, nar
undervisningen er startet.

Tryk pa knappen "Ny besked” (I toppen af siden)

Eleviravaer Hanne 9b

& Ny besked

Sammentzaelling Fravaers-registreringer
FRAVAR | PERIODEN: OKTOBER 2022

3. AUGUST 2022 - 6. OKTOBER 2022 ( 45 SKOLEDAGE)

Velg den hurtigbesked som passer bedst (eller lad den vare blank hvis du vil skrive din egen besked)

BEM/RK TEKSTEN OM BRUG AF FGLSOMME OPLYSNINGER

Beskeder x

Hurtig besked:

vealg: -

Besked:
Detaljer om sygdom/hslbredsoplysinger bar ikke skrives | Netorotokolien
Skriv aeme: Sva_tandizae siler mader senare men undlad at skrive personfslsomme oplysninger. Disse Bar skrives dirskie 1l insfilutionen

fore |

4

. Husk at
Staerf3to:|06-10-2022 8 tilpasse
o datoen
s, 'datc:lOB»?O-ZD?Q al
Annuller Send besked

Klik pa start og slutdato (det er den dag/dage fravaeret er, som beskeden vedrgrer).
TIP: Hvis beskeden geelder for i dag behgver du ikke markere datoer.

Tryk herefter ”Send besked”




TIP: Du kan rette eller slette de beskeder du har skrevet ved at klikke pa dem i listen

Sammentaliing Fraveers-registreringer

FRAVAR | PERIODEN: SEPTEMBER 2022
8 AUGUST 2022

5 DKTOBER 2077 ¢

i KVARTAL 202

ngen data

3 KYARTAL 2022 ANTAL SKOLEDAGE 30

Klik pa den linje du vil rette

Rediger:

Mandag. 05 - Hanne - Fravarende hele dagen
- Ulovligt fravasr

Kommentar
lTager en fridag

it b

Laererens kommentar:

* Detaljer om sygdom/heibradsoplysinger bar ikke
skrives | Netprotokollen

Skriv gerne; 3yg. iandlage eller meder senere men
undlad at skrive personfslsomme oplysninger.
Disce Bar skrives direkis fil institutionen.

Annulier Gem

Ret teksten og tryk “Gem”



Link nemt tilgeengelig pa din telefon

Hvis du vil have linket gemt som genvej pa din telefon sammen med dine gvrige genveje og apps, sa bgr du

sadan:
Pa en iPhone:

Aben linket: https://netprotokollen.dk/login

Tryk pa den lille firkant med en pil i hejre hjorne og velg “Fej til hjemmeskarm”

P43 en android telefon:

Aben linket: https://netprotokollen.dk/login

Tryk pé de 4 prikker i hgjre hjerne og valg “Fej til startskeerm”
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